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1. Escribimos en Google “seneca” y el primer 
enlace que aparece es el que nos llevará 

hasta el portal Web.

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/web/seneca/inicio
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2. Pinchamos en el enlace o bien escribimos 
la dirección en el navegador y nos aparece lo 
siguiente:
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Tenemos dos formas para inscribirnos en 
una actividad:

A) Haciendo clic con el ratón en la palabra CEP en la barra superior, 
antes de acceder a Séneca con nuestro usuario y contraseña.



  

Inscripción en actividades formativas

Curso 2010/2011
Después de pinchar en CEP, me aparece la siguiente 
ventana:

¡TODAVÍA NO HEMOS ACCEDIDO A SÉNECA!

Hacemos clic con el ratón en Consulta Actividades Formativas.
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Después de pinchar en Consulta Actividades 
Formativas, me aparece la siguiente ventana:

¡TODAVÍA NO HEMOS ACCEDIDO A SÉNECA!

A través de esta ventana podemos consultar cualquier actividad de cualquier 
CEP de Andalucía.
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Seleccionamos el CEP de CÓRDOBA.

¡TODAVÍA NO HEMOS ACCEDIDO A SÉNECA!
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Aquí podremos buscar actividades que estén en proyecto o 
cuyo plazo de solicitudes esté abierto.

¡TODAVÍA NO HEMOS ACCEDIDO A SÉNECA!

Hacemos clic en Buscar.
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Nos sale la siguiente ventana donde podemos pinchar en 
Detalle  para ver la ficha de la actividad (objetivos, 
contenidos, fechas, ponentes, etc.) y en Inscripción  para 
matricularnos en la actividad.

¡TODAVÍA NO HEMOS ACCEDIDO A SÉNECA!
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Si pinchamos en Inscripción nos aparece la siguiente 
ventana donde escribiremos nuestro usuario y contraseña 
en Séneca.

¡TODAVÍA NO HEMOS ACCEDIDO A SÉNECA!
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Nos aparecen nuestros datos y el nombre de la actividad. (En esta imagen se 
han borrado los datos personales).

AHORA YA 
HEMOS 
ACCEDIDO 
A SÉNECA
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Corregimos algún dato que sea erróneo y recomendamos escribir el número del 
teléfono móvil y activar la casilla sms, de esta forma recibiremos mensajes relativos a 
la actividad.

Para validar la inscripción hacemos clic en el botón superior derecho.

AHORA YA 
HEMOS 
ACCEDIDO 
A SÉNECA
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Segunda forma para inscribirnos en una actividad:

B) Escribimos nuestro usuario y contraseña en la parte derecha de la 
ventana.
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Una vez dentro de Séneca, desplegamos en el menú de 
la izquierda el correspondiente a Actividad Formativa, y 
marcamos Actividades formativas.

Aparece la siguiente ventana de búsqueda y 
seleccionamos Por datos de actividad, elegimos la 
Modalidad y a quién va Dirigido. Pulsamos en Buscar.
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Veamos qué ocurre si un 

profesor de la zona del CEP 

de Córdoba busca un Curso 

con Seguimiento.

Encontramos éste del CEP 

de Almería. Es REGIONAL.

No podemos inscribirnos, 

porque está en proyecto. 
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Buscamos ahora jornadas, tanto si están en proyecto como abierto el plazo 
de solicitudes. ¿Por qué encontramos jornadas del CEP de Priego y de otros 
CEPs de la provincia?
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Cuando la convocatoria es provincial, el docente además de las 

actividades de su CEP puede matricularse en otras organizadas por 

otro CEP nde la provincia.

¿En qué actividades puede inscribirse un 
docente de la zona del CEP Córdoba?

En todas las actividades convocadas por el CEP de Córdoba, 

las actividades provinciales convocadas por los CEP de la 

provincia  y las actividades regionales  convocadas por 

cualquier CEP de Andalucía.
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Para  leer la información sobre una actividad, hago clic con el ratón 
en el código de la actividad y elijo Detalle.
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Una vez leída la ficha de la actividad si quiero inscribirme pincho 
en Solicitud.

Me aparece la misma 

pantalla que aparecía en 

la primera forma de 

inscripción que vimos en 

las primeras diapositivas.

Completamos y 

validamos. 
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¿Qué diferencia hay entre una forma y otra?

En la primera forma, aunque podamos ver todas las actividades de 

cualquier CEP de Andalucía, si intentamos inscribirnos en una que 

no nos corresponda (no sea de nuestro CEP, no sea provincial o 

regional), al escribir nuestro usuario y contraseña de Séneca, nos 

saldrá un error.

En la segunda forma, no nos sale un error porque sólo podemos ver 

las actividades en las que podemos inscribirnos.
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